KARTA INFORMACYJNA
URZAD GMINY USTKA
ul. DUNINA 24
REFERAT ORGANIZACYJNY I SPRAW OBYWATELSKICH

NAZWA PROCEDURY:

WYDAWANIE DOWODOW
OSOBISTYCH PO RAZ
PIERWSZY
13 — 18 lat

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 roku,
poz. 1464 ze zm.),
2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnegtrznych z dnia 29 stycznia 2015 roku w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 roku, poz. 212 ze zm.).

I. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

Formularze wnioskow mozna otrzymaé w Biurze Obstugi Interesantow, badz pobraé
na stronie www.ustka.ug.gov.pl

Whioski przyjmowane sg w pokoju nr 5 Urzedu Gminy Ustka, ul. Dunina 24, 76-270 Ustka.
II. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego

2. Zalaczniki:
— aktualne zdjecie, wykonane w ciagu ostatnich 6 miesiecy, o wymiarach 35x45 mm,
— dotychczasowy dowod osobisty lub wazny paszport, legitymacja szkolna (do wgladu).

III. OPLATY:
Bez optat.
IV. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Procedury zwigzane z wydawaniem dowodow osobistych trwajg zazwyczaj do 30 dni od daty
ztozenia wniosku.

V. TRYB ODWOLAWCZY:

W przypadku odmowy przyjecia wniosku o wydanie dowodu osobistego zostaje wydana
decyzja administracyjna, od ktorej przystuguje stronie prawo wniesienia odwolania



http://www.ustka.ug.gov.pl/

do Wojewody Pomorskiego w Gdansku za posrednictwem Wojta Gminy Ustka w terminie
14 dni od dnia otrzymania decyz;ji.

VI. DODATKOWE INFORMACJE:

1.

el

Whniosek na dowod mozesz ztozy¢ w dowolnym urzedzie gminy.

Sktadanie wniosku o wydanie dowodu osobistego jak i odbior gotowego dokumentu
wymaga osobistego stawiennictwa wnioskodawcy.

Dowod osobisty dla dziecka odbiera tylko ten rodzic, ktory skladal wniosek.

Przy sktadaniu wnioskoéw o wydanie dowodu osobistego dla oséb w wieku od 0 do 5 roku
zycia wymagana jest obecno$¢ jednego z rodzicéw — bez dziecka.

Przy sktadaniu wnioskéw o wydanie dowodu osobistego dla osob w wieku od 5 do 18
roku zycia wymagana jest obecnos¢ jednego z rodzicoOw wraz z dzieckiem.

Osoba, ktéra nie ukonczyta 18 roku zycia — jesli do dnia 18-tych urodzin pozostato mnie;j
niz 30 dni — moze sama ztozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego.

Przy odbiorze dowodu osobistego nalezy przedtozy¢ dotychczasowy dowod osobisty,
celem uniewaznienia.

VII. OSOBA ZALATWIAJACA SPRAWE:

Kinga Kromrych-Kuna (pokoj nr 5), tel. 59 815-24-26



